　　令和　　年　　月　　日

大学院工学研究院長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　部　門
　　教授
出張依頼書
記

1． 出張者の所属・学年・氏名
2． 用務地・出張先

3． 出張期間　　　　令和　年　月　日～令和　年　月　日（　日間）

4． 帯同者の所属・職名・氏名
5． 出張させる理由（出張の目的及び内容（帯同者なしの場合は、その理由を併せて記載））

6． 費用の負担

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
＊上記の者の出張期間中の授業・研究等については何ら差し支えありません。

指導教員
　　令和　　年　　月　　日
大学院工学研究院長　　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　部　門
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　教授　　　　　　　　
研究代表者または出張を依頼する教員
出張依頼書
記
1． 出張者の所属・学年・氏名
　　　　　　　　　大学院○○学府　○○専攻　○○課程　○年
　　　　　　　　　　九大　太郎
2． 用務地・出張先　　○○郡○○町　・　○○大学〇〇キャンパス
※複数の用務先がある場合には、別紙「日程表」を添付
3． 出張期間　　　　　令和○年○月○日～令和○年○月○日（○日間）
4． 帯同者の所属・職名・氏名　　　　○○部門　准教授　○○　○○
5． 出張させる理由（出張の目的及び内容（帯同者なしの場合は、その理由を併せて記載））
　　『研究発表・資料収集等の研究補助をおこなう』とする
　　帯同者なしの外国出張の場合には、以下の事項を明記のこと
　　・研究協力者（大学院生）が単独で行わなければならない業務とその理由
　・現地での安全確保の方策
　　・現地での事故・災害にあった場合の対策
6． 費用の負担

授業料／自己収入（〇〇研究室）



科研費・外部資金の場合は、研究種目・課題番号・課題名等
　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
＊上記の者の出張期間中の授業・研究等については何ら差し支えありません。
指導教員　　○○　○○　　
